
乐山职业技术学院
2011年数据采集工作实施方案
根据教育部2011年8月通知，本年度上报教育部的高等职业院校人才培养工作状态采集平台采用V2.10a001新版本。为促进我院数据采集工作有序推进，确保数据的准确、实时和源状态，特制定2011年数据采集工作实施方案。

一、数据采集工作组织机构
（一）领导小组

领导小组组长:蹇路、薛建平

领导小组成员:刘文华、周国光、陈元进、胡泽君、雷永

（二）组织机构及经办人员
总牵头部门：教务处、教育督导处
协办部门：各处室、系部

数据总负责：陈元进、陈芝海、黄刚娅、宋利斌
数据审核、政策咨询：陈英
数据汇总、数据上报：毛乐崎、李群英
二、数据采集工作要求

（一）数据采集统计时段
以学年度为统计时段，具体时段为2010年9月1日至2011年8月31日。

（二）采集数据口径
采集数据口径与高校基层报表中的数据相符。

（三）数据采集要求
1.按V2.10a001新版本进行采集和填报。（附件1：使用平台注意事项）
2.在读懂指标内涵的基础上填报（附件2：平台指标注释列表）
3.最终提交的数据需经系部主任和处室负责人审核签字并加盖部门印章后，再予以上报。
（四）数据支撑资料整理
各系部、处室应整理、保存好所填数据的依据和基础支撑资料，以备再度评估时专家查阅。

三、数据采集工作任务分解
（一）先期基础资料提供分工表：（9.4日前完成）
	序号
	名称
	负责部门
	经办人

	1
	专业及专业方向代码
	教务处
	胡敏

	2
	课程代码
	教务处
	毛乐琦

	3
	班级代码
	教务处
	向宁

	4
	全院教职工代码
	人事处
	张舸、李飞虹

	5
	专任教师名单
	
	

	6
	兼课教师名单
	
	

	7
	专职教学管理人员名单
	
	

	8
	专职学生管理人员名单
	
	

	9
	专职招生就业指导人员名单
	
	

	10
	专职督导人员名单
	
	

	11
	专职教学研究人员名单
	
	


（二）数据采集工作任务分解表(见附件2)
四、数据采集工作时间安排
（一）数据采集
9月6日——9月20日。各相关人员、处室、系部进行源数据采集。
（二）数据分条目审核
9月21日——9月25日。各数据条目负责人、各系部主任对提交的数据进行审核，纸质稿经签字盖章后上报教务处，同时提交电子稿。
（三）数据总审核
9月26日——9月30日。学院教务处对各处室、系部等提交数据进行总审。
（四）数据汇总上报
10月1日——10月10日。学院教务处汇总学院数据并上报教育厅。五、数据采集责任落实及差错追究
（一）数据采集工作实行谁填报谁负责和谁主管谁负责的管理办法。

（二）各处室、系部负责人、教师及相关人员应按时保质完成所承担的各项数据采集录入及资料收集工作。
（三）数据统计报表一经上报将不能更改。因此,对未认真履行职责，出现任何差错（如数据漏报或错报，未按时填报及其它差错等）的责任处室或系部或个人，按年度考核评分细则实施处罚。
六、数据采集工作培训
针对本年度状态采集平台采用V2.11a001beta新版本，栏目和内容均有变化的情况，学院教务处拟在9月5日下午4点在6楼会议室安排专项培训，请准时参加。
七、资料下载
所有相关资料挂学院内网，请登录下载使用。

                                 乐山职业技术学院

                               二○一一年九月二日


