





乐职院国〔2018〕4号

乐山职业技术学院国资处
关于开展全院2018年度资产清查的通知

各处（室）、系（部）：
根据学院国有资产管理工作计划安排，将于近日起对学院资产进行清查，请各处（室）、系（部）资产管理员根据安排时间提前做好准备。
一、清查时间安排：
	序号
	部门
	日期
	时间

	1
	宣传部
	2018年7月9日
	9:00——10:30

	2
	工会
	
	10:30——12:00

	3
	组织部
	
	14:00——15:30

	4
	纪委监审处
	
	15:30——17:30

	5
	人事处
	2018年7月10日
	9:00——10:30

	6
	发规处
	
	10:30——12:00

	7
	科研处
	
	14:00——15:30

	8
	教育督导处
	
	15:30——17:30

	9
	计财处
	2018年7月11日
	9:00——10:30

	10
	继教处
	
	10:30——12:00

	11
	招生就业处
	
	14:00——15:30

	12
	保卫处
	
	15:30——17:30

	13
	学工部
	2018年7月12日
	9:00——12:00
14:00——17:30

	14
	党（院）办
	2018年7月16日
	9:00——12:00
14:00——17:30

	15
	教务处（含教学楼）
	2018年7月17日
	9:00——12:00
14:00——17:30

	16
	海天公司
	2018年7月18日
	9:00——10:30

	17
	后勤处（含卫生所）
	
	10:00——12:00
14:00——17:30

	18
	图书馆
	2018年7月19日
	9:00——11:30
14:00——17:30

	19
	新校园指挥部
	2018年7月20日
	9:00——10:30

	20
	国资处
	
	11:00——12:00

	21
	各系（部）
后勤处食堂
学术交流中心
太阳能研究院
丰野公司（农场）
	清查时间另行通知
	


二、清查内容
1、清查核实各部门老校区搬迁至新校园的资产和新校园新增资产的完整情况。
2、清查核实各部门建立资产台帐的完整情况。
3、检查各部门资产管理员在资产管理平台上的操作及使用情况。
4、各部门对完成清查核实的资产张贴资产标签。
三、清查要求
1、各部门要高度重视，安排好本部门的资产管理员全程参与，配合国资处人员进行清查，所有资产要做到帐实相符。
2、各部门有责任保障资产的完好完整，对清查出现的问题要有切实可行的整改措施。若出现资产短缺、丢失将按学院国有资产管理办法进行处理；若出现重大财产损失，还将按学院目标管理办法执行。
特此通知 
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