
乐山职业技术学院资处(基建处)
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乐山职业技术学院国资处

关于 朝19年 5-7昴怜工骼安翳由即通知

各处 (室
)、 系 (部 ):

为进一步做好国有资产管理工作,保证资产管理的规范性 ,

资产的完整性,现将 5-7月 份工作安排如下:

一、常规工作

1、 请各处 (室
)、 系 (部 )根据实际情况,及时统计本部门

人员因退休、辞职、调离等各种变动情况。

2、 在资产管理平台上对所有发生变动的资产进行提交。内部

变动国资处将直接通过,跨部门调配的必须要提供签字盖章好的

纸质材料,国资处据此材料在网上同意变更。

3、 各部门提交资产变动单,经国资处审核通过后,须在 15

日内完成网上资产管理平台本部门领导的归口审核。

4、 各资产管理员进一步熟悉完善资产管理平台上的操作流



程。

二、重点工作

1、 资产自查

各处 (室
)、 系 (部 )完成资产自查工作,清查截止当前 2019

年 5月 15日 前购买的所有资产,资产自查数据由国资处提供,于

2019年 5月 26日 前完成资产自查工作,并返回电子版的资产自

查报告。

2、 资产清查

国资处将于 5月 28日 起,对各处 (室
)、 系 (部 )的资产进

行一年一度的全院大清查,本次资产清查工作将使用扫码枪扫码

方式,对资产标签进行逐一扫码。

清查结束后,将对处 (室
)、 系 (部 )资产管理工作情况进

行汇总,清查结果将进行公告,并作为考核的重要依据。

资产清查时间安排如下:

序号 清查时间 部 门 备注

5月 27日 一5月 28日 公共课程部

5月 29日 —5月 30日
新能源系

太阳能研究院
6月 3日 —6月 4日 机电系
6月 5日 一6月 6日 电子信息系

6月 10日 一6月 11日 财经管理系
6月 12日 一6月 13日 旅游系
6月 17日 一6月 18日 药学系
6月 19日 ——6月 20日 护理系

10 6月 21日 学工部
11

6月 24日 —6月 28日

教务处
12 教务处—学术交流中心
13 教务处一信息中心
14 教务处一实验实训中心
15 7月 1日 党 (院 )办

16

7月 2日

组织部

17 宣传部
18 院纪委办



序号 清查时间 部 门 各注

19 监审处
20 工会

7月 3日

发规处
22 人事处
23 科研处
24 教育督导处
25 保卫处

7月 4日

计财处
27 招生就业处
28 继教处
29 新校园建设办
30

7月 5日
图书馆

31 国资处
32 7月 8日 后勤处

33
7月 9日

丰野农场
34 海天公司

35 7月 10日 附属医院

三、工作要求

资产管理工作贯彻于各部门每月的具体工作任务,资产随时

存在着部门调配、管理人员变动、存放地点调整等各种可能,国

资处对资产管理,将充分利用 《学院资产管理平台》进行实时、

动态监督和管理,将各处 (室
)、 系 (部 )完成相应的工作任务进

行实时记录,并作为 《乐山职业技术学院二级单位目标与绩效考

核办法》的考核依据。

特此通知。
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