工作项目1：教职工请销假

质量目标：规范教职工请销假手续。

岗位人员分工：人事劳资干事

操作程序及标准：
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一般人员请销假流程

[image: image2.png]HERMEAFRESERTE
(BmE, MERRFEEE, &
B, REEHANERXTFE)

I ]

REPEFE. BIEEINT
BHXRERUEAR

1

FRAERDI s At
(s REIERER)

FRAERDI s At
(s REIERER)

)

)

BRI ATH

BRI ATH

1

1

HERRRRASHFM

HERRRRASHFM

1

1

FhEEHiER

FhEbkEi

v

AELBEERTHE

]

FERIZHRES

[]

BEHRBEHERLAEL

]

EBAR, EIFEDIIRE, @
EIIEBRMAFLEE (7R
18, BRZURIER)





中层以上人员请销假流程

适用范围：全院教职工

